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1 OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para a aprobacién del Acto Final en los procedimientos de
compras de bienes y servicios que tramita la UCR y que cumplan con las disposiciones
establecidas por la Ley General de Contratacién Publica y el Reglamento del Sistema de

Suministros institucional.

2 ALCANCE

El presente instructivo aplica a todas las dependencias que conforman el Sistema
Institucional de Compras Publicas de la UCR, incluyendo la participacién de las personas
analistas de compras y usuarias, ademas de las personas que estan designadas como

jefaturas en el desarrollo de los procesos.

3 RESPONSABILIDAD

Es responsable de:
Aprobar lo estipulado en este documento: jefe de la Oficina de Suministros

Velar por el cumplimiento de lo estipulado: las jefaturas de las Areas de Contratacion de la

Oficina de Suministros.

Conocer y cumplir con este procedimiento: funcionarios del Sistema de Compras Publicas

de la Universidad de Costa Rica.

4 ABREVIATURAS

ACE: Area de Compras Especializada de OSUM

CAFP: Comisién de Asuntos Financieros y Presupuestarios
CGR: Contraloria General de la Republica.

CU: Consejo Universitario

OAF: Oficina de Administracion Financiera.
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OCU: Oficina de Contraloria Universitaria.

OJ: Oficina Juridica.

OSUM: Oficina de Suministros.

SICOP: Sistema Integrado de Compra Publicas.

SIGEDI: Sistema de Gestion de Documentos Institucional.

UCR: Universidad de Costa Rica.

5 REFERENCIAS

e Ley General de Contratacion Publica No. 9986 y su Reglamento.

e Manual proceso de recomendacién y adjudicaciéon SICOP Cédigo: P-PS-079-10-
2012 Version: 02

¢ Reglamento del Sistema de Suministros UCR.

e OCP-P001. Procedimiento General de Contratacion Publica (OSUM).

e OCP-IN008. Instructivo: Envio a Aprobacion del Acto Final en SICOP.

6 DEFINICIONES

o Acto Final: es el acto administrativo mediante el cual una vez hechos los estudios
y valoracion de ofertas la Administracion selecciona la oferta adjudicataria o bien
decide declarar infructuoso o desierto.

e Acto Final Desierto: la Administracion por razones de proteccion al interés publico
decide mediante un acto motivado no adjudicar el concurso, se debe dejar
constancia de los motivos especificos de interés publico considerados para adoptar
esa decision, mediante resolucidon que debe incorporarse en el respectivo
expediente de la contratacion.

¢ Acto Infructuoso: procedimiento en el que no se presentaron ofertas o las que lo
hicieron no pueden ser adjudicatarias por resultar inelegibles. Debe dictarse un acto

que declare como tal el concurso.
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e Jefatura de Areas de Compra: personas funcionaria que tiene bajo su
responsabilidad la direccidon de un area de compras (Especializadas, Regionales y
Mayores) de la OSUM

o Jefatura de OSUM: persona designada como jefatura de la OSUM.

e Jefatura de Unidades de Compra: persona funcionaria que tiene su responsabilidad
la direccidon de procesos de compra desconcentradas de la UCR.

¢ Analista de Compra: persona funcionaria que realiza procesos de compra de bienes
y servicios.

e Recomendacién de Acto Final: detalle de los hechos de la contrataciéon que

respalden la decision del acto final.
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7 DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
7.1 Recomendacion del Acto Final'
1. Confecciona un documento que
resuma los términos de la
contratacion  conforme  fueron
establecidos en SICOP
(Recomendacion de Acto Final).
(Ver detalle en el recuadro del | Analista de | Documento:
apartado “7.2 Solicitud de | compras Recomendacion de Acto
aprobacién de la recomendacion | responsable Final
del Acto Final.” En el documento
OCP-IN0O07. Instructivo
Preparacion del Informe de
Recomendacion del Acto Final y
Solicitud de Aprobacion.)
2. Envia digitalmente el documento a | Analista de | Documento:
la Jefatura de area de comprade la | compras Recomendacion de Acto
OSUM. responsable Final
3. Revisa el documento y solicita | Jefatura de area | Documento:
correcciones en caso de ser| de compra de | Recomendacion de Acto
necesario OSUM. Final

' Los procedimientos de compra que requieren la aprobacion del Consejo Universitario segun los
umbrales establecidos por la Resolucion de Rectoria y las disposiciones de la CGR, deben incluir un
documento de Recomendacion que es autorizado por la Jefatura de la OSUM y que se incorpora en
SICOP.
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Jefatura de area
| de compra de | Documento:
Una vez que el documento esté . .
_ OSUM vy Analista | Recomendacion de Acto
bien firman el documento
de compras | Final firmado
responsable
Envia un correo electrénico con el
documento con todas las firmas | Jefatura de area | Documento:
digitales a la jefaturade OSUM con | de compra de | Recomendacion de Acto
copia al Apoyo Administrativo de | OSUM. Final
dicha jefatura para su revision.
Revisa el documento y solicita Documento:
. Jefatura de .
correcciones en caso de ser Recomendacién de Acto
, OSUM .
necesario Final
Una vez que todo esta bien firma Documento:
o Jefatura de .
el documento digitalmente como OSUM Recomendacién de Acto
aprobacion. Final
7.2 Solicitud de Aprobacion en SICOP por parte de OSUM
Una vez que la Recomendacion de
Acto Final cuente con el visto
bueno de la jefatura de OSUM, Analista de
remite a través de SICOP una compras SICOP: Recomendacion
solicitud de aprobacioén,
responsable
considerando lo siguiente:
e Areas de compra de OSUM: Se
debe realizar la solicitud de
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aprobacién por parte de la
coordinaciéon (en el caso que
exista la figura), al jefe del area
y al jefe de OSUM en orden

secuencial de firma.

7.3 Solicitud de Recomendacién de Acto Final en SICOP para la Junta

de Adquisiciones

1. Una vez autorizada la solicitud de
aprobacioén, envia una solicitud de
Recomendacién de Acto Final en
SICOP a la  Junta de

Adquisiciones, atendiendo la | Analista
secuencia de firma: compras
o Jefatura de OSUM responsable

o Jefatura de OAF.
e Direccion Ejecutiva de Rectoria
Vicerrector(a) de

Administracion

de

SICOP: Solicitud de

Aprobacion

2. Incluye la siguiente informacién en

la solicitud de adjudicacion

e Asunto: "Recomendacion de
Adjudicacion/Infructuosa/Desie
rta: [Bien, Servicio, Obra]"

e Adjunto: Recomendacion de
Acto Final firmada en formato
PDF.




Recomendacién de Acto Final de la
Junta de Adquisiciones para la

Oficina Juridica

Administrativo de
la Jefatura de
OSUM
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e Casilla "Contenido": Se debe
replicar lo indicado en la
Recomendacion del Acto Final
7.4 Verificaciéon del Procedimiento de Compra
o o SIGEDI: Oficio  de
Elabora un Oficio de remision de la | Apoyo o
Remision de la

Recomendacion de Acto
de

Adquisiciones

Final la Junta de

Firma digitalmente el oficio y lo

envia por el Sistema de

Correspondencia (SIGEDI)

Jefatura de

OSUM

SIGEDI:

Remisiéon

Oficio de
de la
Recomendacién de Acto
de

Adquisiciones firmado

Final la Junta de

Recibe de la Oficina Juridica el SIGEDI: Criterio Juridico
S o Jefatura de o
criterio juridico del procedimiento OSUM del Procedimiento de
de compra por SIGEDI. Compra
Si el dictamen juridico es positivo, SIGEDI: Oficio de remision
Apoyo

elabora un Oficio de remisién de la
Recomendacion de Acto Final de la
Junta de Adquisiciones para la

Contraloria Universitaria

Administrativo de
la Jefatura de
OSUM

de la Recomendacion de
Acto Final de la Junta de
Adquisiciones para la

Contraloria Universitaria.

Firma el documento el documento

para enviar por SIGEDI.

Jefatura de

OSUM

SIGEDI: Oficio de remision

de la Recomendacion de
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Acto Final de la Junta de
Adquisiciones para la

Contraloria Universitaria

firmado.
6. Si el dictamen juridico es negativo
o condicionado, analiza Ia
informacion y coordina
. . . Jefatura de . .
internamente (analista, jefatura de OSUM SIGEDI: Dictamen Juridico

area, asesoria juridica) el
saneamiento o subsanacion de lo

que corresponda.

SIGEDI: Oficio de remision

. i de la Recomendacion de
7. En caso de ser necesario envia .
o o Jefatura de | Acto Final de la Junta de
nuevamente a la Oficina Juridica o
L OSUM Adquisiciones para la
para su autorizacion . o
Contraloria  Universitaria

firmado.

SIGEDI: Oficio de remision

) i Apoyo de la Recomendacion de
8. Excepcionalmente  repite el o . .
. Administrativo de | Acto Final de la Junta de
proceso de saneamiento o0 o
. la Jefatura de | Adquisiciones para Ila
subsanacion.

OSuM Contraloria  Universitaria
firmado.
9. Una vez que se recibe el dictamen Apoyo SIGEDI: Dictamen Juridico

juridico de la OJ en forma positiva Administrativo de | positivo

envia el documento para que la
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Contraloria Universitaria emita su

criterio.

la Jefatura de
OSUM

7.5 Criterio de la Contraloria Universitaria

1.

Recibe copia del criterio técnico-
juridico de parte de la OCU.

SIGEDI: Criterio técnico-

juridico de parte de la OCU

Si el dictamen técnico-juridico de

la  OCU es negativo o

condicionado, analiza y coordina

. . . Jefatura de | SIGEDI: Criterio técnico-
internamente (analista, jefatura de o
) ] . OSuUM juridico de parte de la OCU
area, asesoria juridica) el
saneamiento o subsanacion de lo
que corresponda.
3. De ser necesario envia o .
Jefatura de | SIGEDI: Criterio técnico-
nuevamente a la OCU para su o
o OSuUM juridico de parte de la OCU
autorizacién,
Apoyo

En casos excepcionales repite el
de

subsanacion.

proceso saneamiento o

Administrativo de
la Jefatura de
OSUM

Una vez que se tenga el dictamen
técnico-juridico positivo de la OCU,
elabora un oficio de remision de la
Recomendacion de Acto Final de la

Junta de Adquisiciones con los

Apoyo
Administrativo de
la Jefatura de
OSUM

SIGEDI:

remision

Oficio de
de la

Recomendacion de Acto
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criterios de OJ y OCU para la

Rectoria.

Final de la Junta de

Adquisiciones

6. Firma digitalmente el oficio y lo
envia junto con los documentos | Jefatura
por el Sistema de Correspondencia | OSUM
(SIGEDI)

de

SIGEDI: Oficio de
remision de la
Recomendacién de Acto
Final de la Junta de

Adquisiciones firmado.

7. Envia a Rectoria para que remita
. o .| Apoyo
al Consejo Universitaria el oficio
con los documentos de OJ y OCU
con copia a la Jefatura de OSUM

por SIGEDI.

OSUM

Administrativo de

la Jefatura de

SIGEDI: Criterio técnico-
juridico de parte de la OCU

. Apoyo
8. Crea una presentacion con los

datos mas relevantes de la

Recomendacioén del Acto Final
OSUM

Administrativo de

la Jefatura de

Presentacion de la
Recomendacion del Acto

Final

7.6 Acto Final: Consejo Universitario

8. En caso de ser necesario atiende | Jefatura
la convocatoria de la CAFP OSuM

de

SIGEDI: Convocatoria de
la CAFP

9. En caso de ser necesario atiende
lo requerido por la Comision de | Jefatura
Asuntos Financieros y | OSUM
Presupuestarios (CAFP)

de

SIGEDI:  Requerimientos
de la CAFP
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10.Recibe de Ila Rectoria Ila
informacion del acuerdo del | Jefatura de
. o . SIGEDI: Acuerdo del CU
Consejo Universitario mediante | OSUM
SIGEDI
11. Recibe el comunicado del Consejo | Jefatura de | SIGEDI: Comunicado del
Universitario OSUM CuU
12. Una vez recibido el comunicado de
acuerdo del Consejo Universitario
enviado por la Rectoria, por medio
del botén “Buscar” selecciona a la
jefatura de OSUM para que realice .
- . Analista de .
la aprobacion del acto final SICOP: Gestion de
. compras o
incorporando el acuerdo del Adjudicacion
. . o responsable
Consejo Universitario en SICOP
(Apartado 7.1 del documento OCP-
INOOS. Instructivo: Envio a
Aprobacion del Acto Final en
SICOP).

7.7 Notificacion del Acto Final

Un dia habil posterior a la
aprobaciéon del acto final notifica
en SICOP (oprimiendo el botén
“Comunicaciéon”, ubicado en la
pantalla Gestién del acto final) y

concede el plazo correspondiente

Analista

compras

responsable

de

SICOP: Gestion del Acto Final. (

Referencia 1)
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para la firmeza del acto segun el

tipo de procedimiento:

e Licitacion Reducida 2 dias
habiles,

e Licitaciéon Menor 5 dias habiles
y

e Licitacion Mayor 8 dias
habiles).

Referencia 1. Gestion del acto final 1.

Gestion del acto final

- Elencargado de la verificacion del resuitado de la apertura pod realizar la recomendacion del adjudicatario y solicitar verficacion.
- La verficacion del adiudicatario podra ser solicitada desde a pantalla del resumen del Acto Final.

- Elefecuitor podra publicar el Acto Final luego de la finaizacién de ka veriicacion del Ao Final

- La publicacidn podra ser realizada una vez finalizada la verificacion.

[ Informacion general del pliego de condiciones ]

Numero de procedimie

nto 2025LD-000115-0000900001 Numero de SICOP 20250503370 - 00
de.:;r,i.'::ién del proce  £quipO ESPECIALIZADO PARA USO ODONTOLOGICO | Funcionarios relacionados con el concurso

Tipo de procedimiento LICITACION REDUCIDA

[ Estado por partida - en proceso ]

Partida 1 W Consulta/Cancelar
Acto Final finalizada —_—

; Decl; on desiert
Partida 2 puocaEEInCesieray Consulta/Cancelar
Acto Final finalizada —

Partida 3 pDeclaracion desieria, Consulta/Cancelar
Acto Final finalizada —

q Decl ion desiert:
Partida 4 prleCaREIN Ceseray Consulta/Cancelar

Acto final en firme
Acto final en firme
Acto final en firme

Acto final en firme

Acto Final finalizada Resultad delactofinall [o? icacié I

Declaracion desierta
Partida § Finalizacion de la Consulta/Cancelar
evaluacion

Partida 6 W Consulta/Cancelar
Acto Final finalizada B

Partida 7 W Consulta/Cancelar
Acto Final finalizada —

Acto final en firme

Acto final en firme
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2. Visualiza la pantalla “Publicacion

de Adjudicatario (s)”, en la cual se

muestra al inicio informacion | Analista de | SICOP:  Publicacion de
general del procedimiento, | compras adjudicatario (s).
incluyendo un enlace a la | responsable (Referencia 2)

aprobacion de la recomendacion y

del acto final.

Referencia 2. Publicacion de adjudicatario (s)

Publicacion de adjudicatario (s)

- Publicacion final del resuitado
- La publicacion podra ser realizada luego de haber sido realizada la aprobacion.
- La verificacion del adjudicatario podra ser solicitada desde la pantalla del resumen del Acto Final

[ Informacion general ]

Numero de procedimiento 2025LD-000115-0000900001 Numero Identificador 20250503370 - 00

Tipo de procedimiento LICITACION REDUCIDA
Descripcion del procedimiento EQUIPO ESPECIALIZADO PARA USO ODONTOLOGICO  Funcionarios relacionados con el concurso

Estado de la verificacion Consulta del resultado de la verificacion(Fecha de solicitud:21/07/2025)
Resultado del Acto Final Consulta del resultado de la verificacion(Fecha de solicitud:21/07/2025)
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

3. En la seccion “Detalle de Ia
publicacion” completa los campos

obligatorios, indicando si aplica la | Analista de
SICOP: Detalle de la

presentacion de recursos de | compras L .
publicacion. (Referencia 3)

apelacioén o revocatoria al acto final | responsable
y en caso de que se reciban,

indica la fecha limite de recepcion.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Completa el campo “Contenido de .
o Analista de
la publicacion” con al menos la SICOP: Detalle de Ia
compras
siguiente leyenda “Se comunica la publicacion. (Referencia 3)
responsable
Resolucion del Acto Final”.

Referencia 3. Detalle de la publicacion.

[ Detalle de |a publicacion ]

“Presentacion de Recursos Elegir v

“Fachamora limita da recepcion
de recursos

"Cor ido de 1a Publl

Forrnale S mmdyyyy PO 24000

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

. Al final se muestra un resumen con

la informacién general y las
partidas que conforman el acto
final. Para continuar con el proceso
de publicacién oprime el boton

“Guardar’.

Analista de
compras

responsable

SICOP:
adjudicatario.
4)

Informacion del

(Referencia
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Referencia 4. Informacién del adjudicatario.

[ Informacion del adjudicatario ]

Adjudicatario
Identificacion

Encargado

ENHMED SOCIEDAD ANONIMA
3101257737
YENDRY PAOLA CEDENO ZUNIGA

Numero partida

Partida 5

Numero de la oferta

2025LD-000115-0000900001-Partida 5-Oferta 1

Informe de recomendacion de Acto Final I Guardar I Previo

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

6. En caso de requerirse, modifica
los datos, una vez que la| Analista de
informacion esté correcta oprime | compras
el botén “Comunicaciéon” para que | responsable

se publique del acto final.

SICOP: Detalle de la

publicacion. (Referencia 5)




UNIVERSIDAD DE
COSTARICA
VICERRECTORIA DE
ADMINISTRACION

. CODIGO: Oficina de
INSTRUCTIVO: QS Ohcina
APROBACION DEL OCP-INO11 suministros
ACTO FINAL POR
PARTE DEL VERSION: | PAGINA Eﬁg%ﬂ?
CONSEJO 01 18DE21 | oosor
UNIVERSITARIO

Referencia 5. Detalle de la publicacion

" Detalle de la publicacion ]

“Presentacion de Recursos ‘ Admisible v ‘
“Fecha/hora limite de recepcion -
D [ 24/07/2025 | [7][ 23:59 | (Formato dd/mm/yyyy hh(24).mi)

Se comunica el resultado del acto final

“Contenido de la Publicacion

[ Informacion del adjudicatario ]

Adjudicatario ENHMED SOCIEDAD ANONIMA
Identificaciéon 3101257737
Encargado YENDRY PAOLA CEDENO ZUNIGA
Numero partida Numero de la oferta
Partida 5 2025LD-000115-0000900001-Partida 5-Oferta 1

Informe de recomendacion de Acto Final | Guardar I Comunicacion I Previo

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Cumplido el plazo de firmeza o
resueltos los recursos
(revocatoria/apelacion) ingresa en
la pantalla “Gestion del acto final” | Analista de .
SICOP: Gestiéon del acto
en el botén llamado “Confirmacion | compras

de estado final” donde se ingresa a
cada una de las partidas que
conforman el procedimiento para

dejarlo en firme o anular.

responsable

final. (Referencia 6)
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VICERRECTORIA DE
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INSTRUCTIVO:
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CODIGO: QS Oficina de
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6/10/2025

Referencia 6. Gestion del acto final 2.

~ Gestion del acto final

- Bl encargado de la verficacion del resultado de la apertura podra realizar la recomendacion del adjudicatario y solictar verficacion.
- La verficacion del adiudicatario podra ser sofictada desde la pantalla del resumen del Acto Final
- Bl efecutor podra publicar el Acto Final kuego de la finalizacion de la verficacion del Acto Final

- La publicacion podrd ser realzada una vez finalizada la veriicacion.

[ Informacion general del pliego de condiciones ]

Numero de procedimie
nto

2025LD-000130-0000900001

Numero de SICOP

20250602040 - 00

Descripcion del proce  ypicyL0S AEREOS NO TRIPULADOS, REPUESTOS Y ACCESORIOS | Funcionarios relacionados con el concurso

dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION REDUCIDA

[ Estado por partida - en proceso ]

Declaracion desierta

Batdasy C————— —— Consulta/Cancelar Confirmacién de estado final
Acto Final finalizada .
Partida 2 w, Consulta/Cancelar Confirmacion de estado final
Acto Final finalizada —_—)
Partida 3 W Consulta/Cancelar [ Confirmacion de estado final
Acto Final finalizada —_—
Partida 4 W Consulta/Cancelar Confirmacion de estado final
Acto Final finalizada —_—
Partida 5 W‘ Consulta/Cancelar w- Confirmacién de estado final
Acto Final finalizada — Comunicacion
Partida 6 w‘ Consulta/Cancelar Confirmacion de estado final
Acto Final finalizada —
Partida 7 W Consulta/Cancelar Confirmacion de estado final
Acto Final finalizada ———
Partida 8 W Consulta/Cancelar Confirmacién de estado final
Acto Final finalizada —_—
Partida 9 W‘ Consulta/Cancelar Confirmacién de estado final
Acto Final finalizada —
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
8. Al ingresar en el botdn
“Confirmacion de estado final” se
despliega una pantalla llamada | Analista de N
plieg P SICOP: Confirmaciéon de
“Confirmacion de estado final”, | compras . .
estado final. (Referencia 7
donde se muestra el campo | responsable
‘Estado final” en el cual
selecciona si el acto final queda
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= ACTO FINAL POR
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ADMINISTRACION UNIVERSITARIO
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
en firme o se anula (esta
funcionalidad es cuando aplica la
nulidad absoluta del acto).
Referencia 7. Confirmacion de estado final
Confirmacion de estado final
Numero de procedimie 5y 000009-0009500099 Nimero de SICOP 20221100097 - 00 -| 1

nto

Descripcion del proce
dimiento

Estado final Elegir

“Justificacion

Compra de caja chica

v

Solicitud de verificacion  Resultado de la solicitud de verificacio

n | Guardar Regresar

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

9. Acepta los me
confirmacion regresa
anterior para contin
demas partidas, en

mas de una.

nsajes de

a la pantalla | Analista

uar con las

caso de ser | responsable

compras

de

Final

SICOP: Gestion del Acto




. CODIGO: Oficina de
INSTRUCTIVO: na
APROBACION DEL OCP-INO11 O3 Suministros
ACTO FINAL POR
UNIVERSIDAD DE AN . FECHA DE
COSTARICA F?ORJ gE[j'(E)L VEROS1'ON' QF;ASI'ENQ EMISION:
VICERRECTORIA DE 6/10/2025
ADMINISTRACION UNIVERSITARIO

Referencia 8. Gestion del acto final 3.

Gestion del acto final

El encargado de ka veriicacion del resuitado de la apertura podra realizar la recomendacion del adjudicatario y solicitar verficacion.
La verificacion del adjudicatario podra ser solcitada desde la pantzla del resumen del Ado Final.

l ejecutor podré publicar el Acto Final luego de ka finalizacion de la verificacién del Acto Final.

Lia publicacion podra ser realizada una vez finalizada la verificacion.

Informacion general del pliego de condiciones ]

Numero de procedimie
nto

Descripcion del proce
dimiento

2025LD-000115-0000900001 Numero de SICOP 20250503370 - 00

EQUIPO ESPECIALIZADO PARA USO ODONTOLOGICO ' Funcionarios relacionados con el concurso

Tipo de procedimiento LICITACION REDUCIDA

Estado por partida - en proceso ]

Declaracion desierta

Partida 1

Partida 2

Partida 3

Partida 4

Partida 5

Partida 6

Partida 7

Acto Final finalizada

Declaracion desierta

Acto Final finalizada

Declaracion desierta

Acto Final finalizada

Declaracion desierta

Acto Final finalizada

Declaracion desierta

Finalizacion de la

evaluacion

Declaracion desierta

Acto Final finalizada

Declaracion desierta

Acto Final finalizada

Consulta/Cancelar
Consulta/Cancelar
Consulta/Cancelar

Consulta/Cancelar

Consulta/Cancelar

Consulta/Cancelar

Consulta/Cancelar

Resultado del acto final | C

Acto final en firme

Acto final en firme

Acto final en firme

Acto final en firme

Acto final en firme

Acto final en firme

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
10.Con la firmeza del acto final | Analista de
continua con el subproceso de | compras
formalizacioén contractual. responsable




		2025-10-07T14:06:57-0600


	



