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Visita a Sede del Pacifico

OBJETIVO

Tener un primer acercamiento de muchos con la Sede y dar a conocer la nueva forma de
planificacion de compras y de funcionamiento que se va a realizar desde la Oficina de
Suministros.

Sede del Pacifico 24/10/2023

RESPONSABLE HORA
Gabriela Morales Valverde 9:00 a.m.

Maureen Manley Baeza

ASISTENTES
71 Funcionarios Sede del Pacifico 71 Walter Bustillos Sequeira (OS)
(Anexo 1) (1 Gabriela Morales Valverde (OS)
71 Antonio Marin Gonzalez (OS) 71 Dagoberto Gomez Pereira (OS)
(1 Paulino Ruiz Madrigal (OS)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realiz6 una visita a la Sede del Pacifico, donde se expuso a los participantes de forma
general la forma como se espera que funcione el Sistema de Compras Publicas de la
Universidad de Costa Rica y el apoyo de la Oficina de Suministros a las necesidades en
cuanto a planificacion de las compras, capacitacion, control y apoyo en los procesos que asi
lo requieran.

Las exposiciones estuvieron a cargo de Antonio Marin (Introduccion), Walter Bustillos
(Desarrollo del Plan), Paulino Ruiz (GECO)

CONCLUSIONES

71 Serequiere apoyo en capacitacion para realizar las labores de GECO, especialmente
para los funcionarios que tienen el rol de usuarios

71 Existen necesidades en la sede en cuanto a plazas, calificacién para los puestos y
funciones, lo que genera que exista una percepcion de que las actividades a realizar
para la compra de bienes y servicios sean muy demandantes, especialmente para
funcionarios que tienen otras tareas asignadas y que consideran que se van a asignar
nuevas funciones.
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CONCLUSIONES

[1 Es importante establecer las actividades a realizar por cada uno de los actores,
estableciendo procedimientos y estandarizando documentos, para que exista claridad
en lo que hay que hacer, quien debe hacerlo y como debe hacerlo.

71 Existe la necesidad de capacitacion para usuarios finales y funcionarios que realizan
contrataciones directamente. La oficina de Suministros esta trabajando en la creacién
de un plan que abarque a todas las unidades usuarias.

71 Se planificaran charlas virtuales de Inclusion de Bienes y Servicios por un periodo de
2 horas a partir de las 9 a.m. (Se inicia el dia 25 de octubre), utilizando la técnica de
aprender haciendo.

71 De las principales dudas que existen es la inclusion de bienes en catalogo de GECO,
por lo que se va a realizar un video para que pueda ser visto incluso fuera de horario
de oficina.

O Es importante determinar las necesidades de capacitacion a corto plazo, para
atacarlas de forma presencian y virtual.

[0 Los coordinadores consideran que tienen mucho que hacer para hacer lo de GECO
también y no ven posible una funciéon mas.

[l Existen atrasos en los libros que se compran por medio del SIBDI.
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OBSERVACIONES

ANEXO 1.

NVERSIDAD DE COSTA RICA, SEDE DEL PACIFICO
20ORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

Actividad:

Control de asistencia

Gl e s
Logar _————

LISTA DE ASISTENCIA

Fecha: Hora:
Nombre completo e | [ osparamentooficna__| Firma
(Wb Falles Zisige 11343 021l :(,,., inagig Eloctee mecin
(amen Chan Pwa 4070838 | Cooprlinacisa G léctea
ﬁﬂ&tu S,',‘ S 4014505 cocdivagion Kdin
MEnica MoAet Ranica 109380225 |Coordait Tbunhie
o] Forer Phoagn Go2U04S s p g 4ABTTA,
Cosbin]_Rude Aqui lag 11100-01%6 | Unided Scrvices Graroks vt
-D?Ja Lm.«m—qbww—r. 0283041 ‘144 Ddm kam
Slefoony Fuede, Oeliodds . p .
Vo N VST 1 4
KL\:AM VorGas 4 | 2-oilo. e oy
- k- 2 ; ;
| |5 030201 » Do b
| ‘ 0 n >
l b Z 7 7
o
i i i
e o - 4

NIVERSIDAD DE COSTA RICA, SEDE DEL PACIFICO
OORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

Control de asistencia
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